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Okregowa Izba
Radcoéw Prawnych
w Poznaniu

Kancelaria paperless - wspdlna
praca na plikach i komunikacja
w zespole. Microsoft Office 365
(SharePoint a OneDrive, Teams i
in.) a Google Workspace.
Formularze w praktyce
prawniczej.

Ramowy program warsztatu:

1. Microsoft 365 (dawn. Office 365) a Google
Workspace (dawn. G Suite) kontra reszta
Swiata

a)

b)

d)

e)

Microsoft 365 - wspoélna praca na
plikach oraz komunikacja w zespole:
Sharepoint, OneDrive, Teams a
podstawowe aplikacje (Word, Excel,
Powerpointiin.)

Google Workspace jako konkurent dla
Microsoft 365 - poréwnanie aplikacji
konkurencyjnych

Dzielenie danych w zespole a dzielenie
danych z klientem - chifski mur a
wspdlna praca z klientem

~Reszta $wiata” - sSrodowisko MacOS;
inne ustugi chmurowe

Archiwum - co zrobi¢ z plikami po
zakohczeniu sprawy?

2. Formularze - Microsfot Forms a
Formularze Google w praktyce prawniczej

a)

b)

o)

Zastosowanie formularzy w
kontraktowaniu ustug prawnych
(przyktadowa umowa z kancelarig na
bazie formularza - zbieranie
podstawowych informacji od klientow,
kwestie organizacyjne i rozliczeniowe,
kwestie AML, badanie opinii klientow)
Zastosowanie formularzy w praktyce
prawniczej (m.in. oswiadczenia i zgody
RODO; zgtoszenia od sygnalistow;
zbieranie danych i informacji do
procesu, inne przyktady)

Inne zastosowania

3. Cze$¢ panelowa - dyskusja / pytania / case
study

Akademia Nowoczesnego
Radcy Prawnego

Data: 03.06.2023 (sobota)
godz. 9:00-12:00
WARSZTAT ZAMKNIETY

Prowadzacy:

r.pr. tukasz Potomski -
cztonek OIRP w
Poznaniu, partner
zarzadzajacy w
kancelarii Potomski &
Ktobuchowski
Radcowska Spétka
Partnerska, dziatajacej
od 10 lat w modelu
paperless - przy réwnoleglym wykorzystaniu i aplikacji
Microsoft 365, Google Workspace oraz ustug innych
dostawcow.

Pasjonat nowoczesnych technologii. Hobbistycznie
prowadzi bloga o technicznej stronie warsztatu pracy
prawnika - www.sprawnyprawnik.pl

Na co dzien pracuje na laptopie z Windowsem -

z podpietymi zewnetrznymi monitorami, pod rekg ma
stale smartfona i duzy tablet z Androidem, a za
plecami iMaca z macOS-em, przy ktérym dziata na
stojgco, gdy potrzebuje nieco zmieni¢ Srodowisko
pracy, jak juz nie moze usiedzie¢ przy Windowsie

i Androidzie.
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http://www.sprawnyprawnik.pl/

